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圖書暨資訊處

組織編制

圖資⾧

採編組 圖書、電子期刊資料庫採購及編目、教師指
定參考書

閱覽組
借還書、空間器材借用、學創展演廳、靜音
艙、數位攝影棚、討論室、團體視聽室、館
舍環境

館際合作、電子資源推廣、圖書資源利用
圖書館資訊系統、電腦設備、研究人才庫、
AI資源庫、NTOU AI點數、AI共創教室、AI智
慧館員

資訊服務組

校務系統組 教學務系統、 電子郵件

資安網路組
校園網路、資訊安全、雲端電腦教室、
Tronclass系統、全校授權軟體、校外使用電
子資源VPN

秘書

圖書暨資訊
委員會

資訊安全暨
個人資料保護

委員會

保護智慧財產權
小組

副圖資⾧



圖書暨資訊處

研究資源
圖資處網頁(https://li.ntou.edu.tw)



圖書暨資訊處

校外使用電子資源-校外使用電子資源須知
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圖書暨資訊處

電子資源-資料庫
1. IEL(IEEE Electronic Library)資料庫
2. EBSCO(EconLIT 經濟學索摘資料庫)

3. ProQuest One系列資料庫 (AGRICOLA、 Biological Sciences Collection、 ABI/INFORM Collection、 Materials Science 
Collection & Engineering Collection、 Earth Atmospheric & Aquatic Science Database、 Education databases)

4. Web Of Science核心合輯
• SCIE(1995-present)

• SSCI(2016-present)

• AHCI(1975-present) + ESCI(2005-present)

• Research Assistant

5. JCR Journal Citation Reports™

6. InCites研究力分析
7. Turnitin原創性比對系統(需申請帳號)

8. EndNote書目管理軟體
9. Journals學術期刊資料庫(原CEPS)

10. WestLaw

11. 月旦法學知識庫
12. 法源法學資料庫、論著點數
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圖書暨資訊處

電子資源-電子期刊
1. Nature西文電子期刊
2. ACM電子期刊全文暨評論
3. ACS電子期刊
4. IOP電子期刊
5. AIP電子期刊
6. Taylor & Francis西文電子期刊
7. SpringerLink西文電子期刊
8. Applied Optics電子期刊
9. Elsevier SDOL西文電子期刊
10. 中、日文期刊
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圖書暨資訊處

平台
名稱 udn讀書館 華藝電子書(原書紐教育版) HYREAD

APP
軟體

電腦
登入
首頁

電子資源-中文電子書
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 三大平台中文電子書，經由本校專屬網站或安裝個別APP，即可線上或下載離線閱讀
 使用學校Email登入後，數萬本電子書帶著走！



圖書暨資訊處

影片/新聞
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國家地理公播影音資源平台由傑出校友及智軒文化
事業有限公司捐贈授權使用1年

 《國家地理》公播權
涵蓋海洋保育、野生動物、生態變遷、人文關懷與永續
發展目標（SDGs）等主題的珍貴影像資源

 「MISA學院 KD 3 分鐘經典智慧」系列影片

The New York Times《紐約時報》由科技政策與
資訊中心採購全國術版供學校使用

 具有探討性的新聞內容及生活資訊，透過有價值的
新聞內容延伸出來許多的特色資源，更可供教師作
為教案參考及學生自我學習資源。

 內容型式：新聞文章、圖片、影片、360度環繞影
片…等。



圖書暨資訊處

名稱 AI資源庫 NTOU AI點數 AI智慧館員

說明

🧭提供AI工具介紹與教學手冊

🧭節省尋找AI工具時間與成本

🧭依功能特性分類，快速定位

支援ChatGPT、Gemini Pro、Claude等高
階生成式AI工具
🧭教師方案
🧭行政人員方案
🧭學生方案

自建落地式AI
🧭圖書館法規、使用辦法及報名活動
🧭館藏查詢：查詢館藏與預約續借
🧭空間借用：空間借用與預約

電腦
登入
首頁

AI相關資源及應用
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 提供一站式 AI 工具介紹與示範教學，支援各項工作需求，提升教學與學習效率。
 整合多款熱門生成式 AI 工具，從文字處理、翻譯到圖片與影片生成，甚至語音工具
 整合圖書館現有資源，建置AI智慧館員服務，提供全校師生讀者使用



圖書暨資訊處

AI相關資源及創客設備
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名稱 AI算力平台 AI共創教室創客設備

說明

提供4張Nvidia A30共96GB的GPU算力
 每位使用者可使用的算力資源不受限
 若使用中的算力資源滿載時，新增的作業即進入排程等待
 每個作業最多可使用7天，回收後的算力資源即釋放給下

㇐個排隊等待的作業使用

添置各式創客工具，實現手作創意
🧭熱轉印機
🧭3D列印機
🧭雷射雕刻機

電腦登
入畫面/
創客器
材



圖書暨資訊處

博碩士論文

▪ 海大博碩士論文
▪ 畢業前皆需上傳
▪ 欄位資料、全文檔案
▪ 列印授權書
▪ 學位論文品質輔助系統(國圖)

▪ 臺灣博碩士論文知識加值
▪ 國家圖書館
▪ 含全臺各大學論文

▪ 國際博碩士論文全文資料庫
▪ 共建共享(32萬筆)
▪ 美、加英文論文
▪ 利用 ProQuest Dissertations & 

Theses A&I (PQDT)進行論文挑選
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圖書暨資訊處

Turnitin三種角色
 指導教師

• 建立課程&建立作業
• 新增學生
• 上傳文稿(不限次數)

• 瀏覽原創性報告
• 提出誤傳文稿刪除請求

管理員
• 新增教師
• 刪除文稿
• 處理指導教師請求

刪除文稿

學生
• 加入課程
• 上傳文稿(不限次數)

• 瀏覽原創性報告
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• 為便利作業，圖書館同時擔任管理員及指導教師的角色
• 以指導教師角色新增115學年度課程並新增作業1至作業5方便同學上傳
• 在學博碩士生資料115/10/1已轉入系統
• 同學2個方式進行開通：

❶至學校Email信箱收信(先取消自動轉寄功能)
❷至登入畫面點按忘了您的密碼

• 圖書館不會應學生要求進行篩選、排除
• 若學生有排除需求，需請指導教師建立課程、作業、新增學生後，再上

傳檔案以進行排除



圖書暨資訊處

Turnitin關於儲存庫
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①新增課程

②輸入課程資料

③新增作業

 請勿儲存提交文稿→預設選項
 標準文稿儲存庫 →儲存至Turnitin資料庫當做比對來源



圖書暨資訊處

InCites研究競爭力系統 ㇐鍵產出學校、系所、個人研究能量數據-Report
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學校
JCR評比標準Q1-Q4投稿分布

系所
資工系與國際合作狀況

個人
文章發表數量與被引用次數圖



圖書暨資訊處

海大研究人才庫
• 展現海大研究成果及學術能量，促進交流合作、推廣研究成果。2020年建置

1. 個人簡歷：參考老師個人網頁、系網、老師個人提供資料
2. 研究成果：

▪ 每個月至WOS核心合輯下載老師最新發表的資料轉入
▪ 定期檢視科技部-學術研發服務網，將最新資料建置於人才庫內
▪ 老師個人提供

3. 研究計畫
▪ 本校研發處計畫管理暨獎勵補助系統、科技部-學術研發服務網、GRB(政府研究資

訊系統)及老師個人提供資料

• 惟部份資料因作者不完整或其他原因導致有誤或遺漏，需請老師協助確認
• 申請個人簡歷、研究成果資料新增/修改/刪除等，操作手冊詳圖書整合服務>申請表單>

研究人才庫或洽資訊服務組
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圖書暨資訊處

資訊服務
郵件、軟體下載、資訊安全、智財權



圖書暨資訊處

郵件系統
1. 學校Email（帳號＠mail.ntou.edu.tw)

• 下載電子郵件帳號申請表填寫，填妥後連同證明文件影本送校務系統組
• 提供 Webmail 服務(https://mail.ntou.edu.tw/)
• 使用學校訂購電子資源、校園無線網路認證、公告、活動訊息、借書即

將到期、逾期、預約可借等通知單
• 容量5G，學生500M，校友50M

2. 海大G Suite帳戶(帳號＠email.ntou.edu.tw)
• 需自行申請
• 教師容量10G，學生容量2G
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圖書暨資訊處

全校授權軟體下載
1. Windows 11、Office 2021、

Office 2021(for Mac)、Visual 
Studio 2017 Professional、
MATLAB、ANSYS 2024R2、
AVG防毒軟體、SolidWorks 
2018、SAS 9.4、EndNote書目
管理軟體等。

2. 微軟O365雲端服務
3. 安裝後每半年需認證㇐次以驗證

身份
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圖書暨資訊處

校園無線網路、跨校漫遊

▪ WiFi：
▪ ntou(網頁式認證)
▪ ntou-802.1x(斷線後會自動連上)

▪ 帳號：海大的電子郵件帳號@後面不要輸入
▪ 密碼：海大的電子郵件密碼

▪ WiFi：
▪ TANetRoaming(網頁式認證)
▪ eduroam(斷線後會自動連上)

▪ 帳號：海大的電子郵件帳號，帳號後面要輸入
＠ntou.edu.tw。例如xxx@ntou.edu.tw

▪ 密碼：海大的電子郵件密碼
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圖書暨資訊處

個資保護宣導
其實大家每天都在用AI，像是寫作業、
改履歷，甚至只是問問題。

像 ChatGPT、Gemini 這些工具都很方
便，我相信不少人已經很習慣了。

但我想問㇐個問題：

你有沒有曾經把整份作業，或是㇐些對
話、資料，直接貼進去過？

如果有，其實這就是我們今天要談的重
點。

如果沒有，這也是你該留意的重點。
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當你把資料貼進AI的時候，你有
沒有想過㇐件事：這些資料去哪
了？

很多人會貼履歷請AI幫忙改，或
是把報告、甚至實習公司的文件
丟進去。

但其實，AI不是存在你電腦裡，
它是雲端服務。

也就是說，你輸入的東西，是被
送到外部系統處理的。

所以它其實不是㇐個「私人空
間」。

所以有些東西，其實是絕對不應
該丟進AI的。

像是身分證、電話、地址，還有
帳號密碼、驗證碼，這些都很基
本。

另外也包含別人的個資，或是公
司、未公開的資料。

這邊給大家㇐個最簡單的判斷方
式：

如果你會擔心它外流，那就不要
輸入。

但這不代表AI不能用，而是要用
對方法。

其實很簡單，就是先做「去識別
化」。

例如把名字改成A同學，公司改成
某公司，敏感資料做模糊處理。

先處理過，再交給AI。

記住㇐句話：不是不能用AI，而
是要用對方式
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智慧財產權/資訊安全
• 智慧財產權

圖資處網頁宣導

• 資安通識教育訓練

– 依資通安全責任等級分級辦法，每人每年須接受三小時以上資通安全通識教育訓練。

– 可至海大資安教室網站(https://cstudio.ntou.edu.tw)，選取資安相關課程，取得學習時
數並上傳證書，或直接研習資安教育訓練學習平台(https://cstudio.ntou.edu.tw/elearn)
課程。

• 公務用資通訊產品(含軟體、硬體及服務)使用規範：

– 公務用之資通訊產品不得使用大陸廠牌，且不得安裝非公務用軟體。

– 已使用或採購之大陸廠牌資通訊產品列冊管理，且不得與公務環境介接，並應限期
汰換。
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圖書服務
流通、介購、指參、館際合作、設備空間
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圖書暨資訊處

流通服務摘要
1. 新進人員於取得員工編號及申請校內郵件帳號後可線上填寫申請表申

請借書證。http://lib.ntou.edu.tw/stable_idform.php
2. 借書期限：系統為憑

▪ ㇐般圖書：教職員工借書總數不得超過 60 冊，借期 60 天
▪ 若圖書借閱時已有人預約，借期㇐律縮短為14天

3. 續借：借書期滿如無他人預約，得自行於到期日前5日內(含到期當日)
辦理線上續借。教師續借次數不限。職員以２次為限。

4. 逾期：每日每冊罰款5元(採累計)
5. 預約：欲借圖書如已被他人借出，可辦理線上預約
6. 還書箱服務：投還書箱圖書以下㇐個非例假日為還書日
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圖書介購

▪ 教師介購
▪ 系所依權重分配，全校每

年約200萬元購書經費
▪ 需經學院圖書委員代表同

意

▪ 學生、職工介購
▪ 每系所額度1萬元
▪ 圖資處網頁-閱覽服務-圖

書介購
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教師指定參考資料
1. 避免課程相關書刊被少數讀者⾧期借出，教師可視授課需要，線上申

請教師指定參考圖書
2. 借期縮短為1天，並陳列於2樓指定參考書專區
3. 設定完成後，海大館藏查詢系統將以課程或教師頁籤分類
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館際合作三種管道
• 校內找不到的資源，可向外校圖書館尋求協助

1. 全國文獻傳遞服務系統(NDDS)：與國內近400個單位共建系統
▪ 須先申請NDDS帳號
▪ 送出 NDDS文獻複印或借書申請
▪ 借書需付費；文獻複印不用付費

2. 圖書互借：與國內34個單位簽訂協議書互換借書證
▪ 可同時借他校實體借書證3張，借期７天
▪ 自己借、自己還

3. 台北聯合大學圖書資源共享平台：
▪ 臨櫃借還：親持本校證件至他館借書；自己借、自己還
▪ 代借代還：系統線上申請，宅配運送至圖書館智取櫃靠卡取書

26

互通有無



圖書暨資訊處

個人研究小間
• 圖書㇐館３樓提供4間
• 申請資格：

1. 本校專任教師
2. 博士班學生經指導教授核可者
3. 借用說明

▪ 使用時間：由圖書館開館起至閉館前30分鐘
▪ 借用期限：30天為限，不可續借。若無他人

排隊登記可再申請

若有特殊需求，可專簽申請
詳細規則：個人研究小間借用辦法
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圖書館特色空間-團體視聽室、討論室
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團體視聽室(２間)圖書館2樓

• ２週前可先預約、 2人以上
• 提供投影螢幕、播放機、音響

大、小討論室(3間)圖書館2樓

• ４週前可先預約、大5人、小３
人。人數到齊才可進入

• 提供投影機、螢幕、白板筆
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圖書館特色空間-靜音艙、AI共創教室
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靜音艙(4座)圖書館3樓

• 線上會議、面試、自主學習
• 線上預約後，至圖書館２樓入

口處iLib報到，時間到時再至靜
音艙前刷卡進入

AI共創教室圖書館1樓

• 電腦資訊諮詢、推廣AI學習
• 開放時間:週㇐至週五9點~5點



圖書暨資訊處

圖書館特色空間-學創展演廳、數位攝影棚
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數位攝影棚圖書館4樓

• 進行影音教材、學校文宣以及
學生專題、作業需求等錄製

• 借用辦法 / 借用申請表

學創展演廳圖書二館3樓

• 我學習我認識我展示
• 從課堂到情境場域，從教室到

圖書館，活動與館藏圖書結合
• 借用辦法 / 借用申請表
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圖資處影音專區
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圖書暨資訊處

借還書及圖書資源利用
圖書館 2F 聯合服務臺
TEL： 24622192 ext.2108 or 1187
採編組、閱覽組、資訊服務組
E-mail：lit@ntou.edu.tw 

系統及網路問題
資訊中心(機械B館4樓)
TEL：24622192 ext.1171
校務系統組、資安網路組
E-mail：cc@ntou.edu.tw

謝謝您的聆聽


