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一、申請EndNote Online帳號 

二、同步單機版和線上版書目 

三、分享自己的Library給他人 

四、分享功能的注意事項 

五、同步功能的提醒事項 

大 綱 

小叮嚀：請務必按照一~五的順序一一閱讀和操作，才是正確的步驟喔！ 



從ENDNOTE 單機版產生一個
ENDNOTE ONLINE的帳號 
 

(注意：X6,X7以上的版本才有此功能) 

一、申請EndNote Online帳號 
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1.點選
Edit→Preferences 

2.點選Enable Sync 

3.點選Sign Up註冊 

4.輸入兩次欲申
請的E-mail帳號 
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5.請將紅色星號*的
欄位填寫完整(填入
中、英文皆可) 

6.最後請點選 
“I Agree” 

 
7.再點Done 
送出表單 

 

5 

6 

7 



8.註冊完之後，系
統會自動帶入您的
帳密於此位置。 
接著請點選「確定」
離開此頁面。 

9.接著請開啟EndNote Online的網站 
輸入您剛剛註冊好的帳號密碼登入 
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https://www.myendnoteweb.com/EndNoteWeb.html?func=slogout&locale=zh_tw&
https://www.myendnoteweb.com/EndNoteWeb.html?func=slogout&locale=zh_tw&
https://www.myendnoteweb.com/EndNoteWeb.html?func=slogout&locale=zh_tw&
https://www.myendnoteweb.com/EndNoteWeb.html?func=slogout&locale=zh_tw&


若第一次使用 
建議參考 
入門指南 

登入EndNote Online帳密後 
所顯示的頁面 
若想了解詳細使用方式 
請點選「顯示入門指南」 



同步ENDNOTE單機版和 
ONLINE版的書目資料 
 

(注意：X6 以上的版本才有此功能) 

二、同步單機版和線上版書目 



1.回到單機版My EndNote 
Library_01，點選Tools→Sync 
(或是點選工具列上的藍色快捷
鍵)，同步單機版和線上版的書目
資料 
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2.執行同步時，EndNote
會提醒您作單機版端的備
份，以防因網路不穩或其
他因素導致您同步中斷 ，
因此請點選「是」，另作
一個備份(.enlx)儲存於您
電腦的桌面或是隨身碟中。 

同步完成後，您再點選
Edit→ Preferences，即會發
現EndNote會自動記憶您目
前申請的這個Online帳號與
此單機版的My EndNote 
Library_01作同步了 

建議將此勾勾拿掉，
避免它自動執行同步！ 
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同步完成後，回到
EndNote Online的頁面，
點選鍵盤上的F5，重新
整理頁面，即會發現兩
邊都是同樣的筆數。例
如：目前兩邊都是15筆 
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從ENDNOTE單機版分享LIBRARY給
其它對象(最多可分享給14個人) 
 

(注意：X7.2以上的版本才有此功能) 

三、分享自己的Library給他人 



1.在線上版和單機版同
步完成後，點選
File→Share 
(或是點選工具列上的快
捷鍵：三個黑色小人) 
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2.輸入您想要分享的
對象(email信箱即
可)，再點選Invite，
系統即會發送一封
邀請信件給對方。 

對方若是尚未點選
「接受」，就會出
現Pending，如果接
受就會顯示Member。 
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3.被邀請的對象會在
他的信箱中發現一
封邀請信，打開後
請點選「Accept」 

3 



4.被邀請的對象，打開
他個人的EndNote 
Library後，點選
File→Open Shared 
Library，選擇我的
email帳號，點選Open 
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5.對方(Ellie)就可以看
到我的My EndNote 
Library_01的所有書目、
群組和附加檔案 5 



6.如果對方在此Library中 
(1)增加群組資料夾 
(2)在PDF檔上註記劃線 
(3)甚至刪除資料(或丟到
垃圾桶) 

7.最後對方完成那些增
修之後，在此Library中
點選同步的按鈕。 
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8.我Online帳號下的
Library，也會跟著
變動成一模一樣的。 
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9.若我在Online帳號下的
Library，有任何的變動，例如： 
(1)新閱讀了2篇資料，且移動
到「已閱讀的資料」夾 
(2)新匯入7筆資料，且產生新
的群組 
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10.對方在點選Sync
之後，整個Library
的資料也會跟我一
樣變動 
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• 使用分享(Share)功能前，必須先註冊一組。
EndNote Online帳密，並執行同步(Sync)功能。 

• 執行同步(Sync)功能，EndNote的版本一定要升
級成X6以上的版本。 

• 使用分享(Share)功能，EndNote的版本一定要升
級成X7.2的版本。 

• 一旦分享(Share)自己的Library給他人，對方即有
增修您書目資料的權限，因此使用此功能前請慎
思，另也建議您隨時將自己的Library作備份了。 

 

 

四、分享功能的注意事項 



一個ENDNOTE ONLINE帳號，可以同步
多個ENDNOTE單機版的LIBRARY 

五、同步功能的提醒事項 



1. 點選
Edit→Preferences→Enable 
Sync輸入自己的EndNote 
Online帳密，讓系統重新認
證一次 

2.點選Sync同步 

另一個My EndNote Library_02 
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警告： 
您將同步另一個不
同的Library到同一個
帳號下(3.點選確定) 

建議您先將此My 
EndNote Library_02
作備份(4.請點選是) 

同步後，筆數將是相加
的概念： 
     原本線上版有20筆 
  +單機版上有4筆 
  =相加之後是24筆 
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因此若您再同步第三個
My EndNote 
Library_03(假設有6筆資
料)，如此您的第三個
Library和線上版最後都會
有30筆的資料) 



SR帳號 
24(線上) 

第3個 
6(單機) 

30(單機) 
30(線上) 

同步 



30(線上) 30(單機) 

同步 
Sync 



進入到Edit → Preferences 
此EndNote Online帳號目
前同步的單機版是My 
EndNote Library_03 



客戶服務連絡方式 

服務專線：02-7731-5800 
服務傳真：02-8226-5022 
客戶服務信箱： 
services@customer-support.com.tw 
專人服務時間：週一～週五 9:00~17:30 

Thank You~ 


