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單    位 圖書暨資訊處教學支援組 承 辦 人 張俊盛 分  機 1179 

1 目的與範圍 

1.1 規範校內各組織單位向本組申請網頁空間申請流程。 

1.2 適用於校內各行政單位(處、室、中心)及教學單位(院、所、系)申請由本組管理與維護

的網頁空間。 

1.3 僅支援 php 及一般 html 網頁。 

2 參考文件（法規／依據） 

2.1 無 

3 權責單位 

3.1 圖書暨資訊處教學支援組 

4 對象 

4.1 校內各行政單位(處、室、中心)及教學單位(院、所、系)。 

5 流程圖 
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6 作業內容 

  6.1 申請單位由圖資處網頁下載申請書並且填寫。 

 6.2 本組收到申請書之後進行審核。 

6.2.1 若本組管理與維護的網頁空間無法滿足申請單位的需求則退回，例如本組無法支援

asp 網頁。 

    6.2.2 若可滿足申請單位的需求則進行開通設定。 

6.3 網頁空間開通之後，申請書由本組保存。 

6.4 網頁空間開通之後以電子郵件及校內分機方式通知申請單位開通之帳號、密碼、網頁上

傳位址、網站網址。 

 

7 附件 

  7.1 單位網頁空間服務申請表 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 



國立臺灣海洋大學圖書暨資訊處 
單位網頁空間服務申請表 

     申請日期：   年   月   日 

1. 申請人資料 

姓名：                               聯絡電話：公（ ）                    

單位/系所：                                    

e-mail：                                        

教職員工識別證號：                             

2. 請在□內打勾 

   □申請帳號 

     請自定帳號（4-8 字，第一字必須為英文字母，英文字母一律為小寫，為避免與他人

重覆請填寫三個順位，當第一個無法登入時，請依順位類推） 

     （1）                   （2）                  （3）                   

     請自定密碼（7-8 字，第一字為英文字母，英文字母有大小寫區分）：               

   □申請虛擬網址：請填寫您欲申請的虛擬網址名稱。申請成功後，底下網址即為 貴網

站的鏈結網址。http://                           .ntou.edu.tw 

   □增加網頁空間：欲再增加                    MB 

   □更改密碼（建議本人親自前來辦理，密碼欄 7-8 字，第一字為英文字母） 

     原帳號：                          重設密碼：                       

3. 申請人簽章：                        單位主管簽章：                

說明： 

（1） 申請人即為網頁管理人員。 

（2） 新申請帳號者，基本網頁空間為 50MB。 

（3） 經審核通過，本中心不再另行通知。 

     收件：              承辦：                  審核：               

 


